Товарная накладная
Прочитав эту статью вы узнаете, как заполнять и распечатывать накладные при помощи нашей бесплатной программы Товарная Накладная Бланк в Excel.
Кому нужна эта статья
Вы начинающий предприниматель, открывший свой первый магазин. Вам необходимо создавать и печатать бланки товарных накладных при отпуске товара. Разумеется, вы можете заказать готовые бланки в типографии, но заполнять их от руки при наличии компьютера как минимум странно. С другой стороны, профессиональное программное обеспечение, позволяющее в том числе печатать бланки товарных накладных, довольно дорого и не все могут приобрести его в самом начале деятельности. 

В этом случае вам поможет наша бесплатная программа Товарная Накладная Бланк. Вы скачиваете, устанавливаете ее на свой компьютер, не платя совершенно ничего: программа полностью бесплатна. Эта программа не только поможет вам печатать бланки товарных накладных, но и, во-первых, обеспечит вас полезными сервисными функциями, такими как, например, автоматический подсчет итоговых строк или поля «сумма прописью», но и будет сохранять заполненные накладные на жестком диске вашего компьютера, организовав т.о. своего рода базу данных продаж.
Скачивание и установка бесплатной программы товарной накладной 
Для того, чтобы бесплатно скачать и установить на ваш компьютер товарной накладной бланк, пожалуйста, скачайте вот этот файл и разархивируйте его в какую-нибудь папку. После разархивирования в этой папке окажется два файла: Шаблон накладной.xls (собственно бесплатная программа печати товарных накладных) и Инструкция.doc (руководство по использованию программы, которое вы сейчас читаете). Запустите, пожалуйста, файл Шаблон накладной.xls двойным щелчком мыши.
При запуске этой программы вы скорее всего увидите на экране вот такое сообщение:
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Это значит, что в вашем Excel запрещено исполнение макросов. Макросы Excel – это встроенные в рабочие книги Excel (а также Word, PowerPoint и прочих офисных программ Microsoft) программы, написанные на языке программирования Visual Basic. Такие программы могут значительно облегчать работу пользователя с рабочей книгой Excel (например, в нашем случае формировать и заполнять строку «Итого сумма прописью»), а могу быть просто вирусами, предназначенными для нанесения вреда вашему компьютеру.
Мы, разработчики бесплатной программы для печати бланков товарной накладной, знаем, что в этой программе вирусов нет. Вообще, наша цель – это не осложнить вам жизнь, уговорив установить программу-вирус, а продать вам в конце концов программу Тирика-магазин, но если вы решите на всякий случай перестраховаться и не разрешать исполнение макросов в этом файле, то мы поймем вашу осторожность ;)

Другое дело, что без возможности исполнения макросов наша программа печати товарной накладной работать не будет, так что если вы решили запретить в ней макросы, просто удалите этот файл с вашего жесткого диска. Если же вы все же решитесь нам довериться – разрешите исполнение макросов как это описано на картинке выше, и продолжайте читать это руководство.
Заполнение бланка накладной
Если вы все же решили нам довериться и разрешили исполнение макросов в Excel, запустите бесплатную программу бланка накладной, разрешив макросы в Excel, и у вас на экране откроется шаблон бланка накладной. Исправьте шапку и подвал этого бланка, заполнив их реквизитами вашей организации, после чего выберите в Excel пункт меню Файл|Сохранить. После сохранения сделанных изменений в бланк вы можете приступать к работе: выписывать и печатать накладные.
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Примечание

Пожалуйста, никогда не используйте пункт меню Файл|Сохранить в Excel, когда работаете с бесплатной программой бланка товарной накладной, за исключением случая выше. Во всех остальных случаях вам лучше пользоваться кнопкой Присвоить номер, сохранить, напечатать, очистить справа от списка товаров в накладной (см. рисунок выше). Пояснения этому ограничению будут даны далее по тексту статьи.
Напечатайте наименование первого товара в накладной и нажмите кнопку Enter. После этого программа не только добавит новую строчку в накладную, но и заполнит номер по порядку первой строчки накладной. После этого заполните поля Цена и Количество, и программа правильно посчитает сумму по строке, а также заполнит итоговые строки бланка:
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Внимание!

Открыв бланк товарной накладной, в первую очередь хочется присвоить ему номер и дату, заполнив соответствующие поля над списком товаров. Ни в коем случае не делайте этого! Эти поля программа заполнит автоматически («макросы Excel», помните?), когда Вы нажмете кнопку Присвоить номер, сохранить, напечатать, очистить.
Разобравшись с первым товаром в накладной, переходите к заполнению второго и далее до тех пор, пока все продаваемые товары не окажутся перечисленными в бланке товарной накладной, который вы скачали бесплатно с нашего сайта.

Что делать дальше
Введя все наименования товаров с количеством и суммой в бланк накладной, нажмите кнопку Присвоить номер, сохранить, напечатать, очистить. После этого программа:

· Посмотрит, нет ли других накладных в той папке, в которой вы открыли наш бесплатный бланк товарной накладной. Если других накладных в папке нет, но она присвоит текущей накладной номер 1; если накладная номер 1 там уже есть, но накладной номер 2 нету – присвоит номер 2, и так далее.

· Правильно заполнит поле с датой накладной

· Сохранит заполненную товарную накладную в ту же папку в соответствии с ее номером, например, 00000001.xls для товарной накладной номер один.

· Напечатает заполненную товарную накладную на принтере

· Закроет сохраненный файл и заново запустит файл Шаблон накладной.xls, подготовив его к выписке следующей накладной
Как вы, наверное, помните, мы советовали вам никогда не использовать пункт  меню Файл|Сохранить с нашим бесплатным шаблоном бланка товарной накладной: при выполнении этой команды Excel, очевидно, не станет присваивать номер и дату накладной, сохранять ее в отдельный файл и тем более заново открывать после этого готовый к вводу следующей накладной шаблон, как это делает кнопка Присвоить номер, сохранить, напечатать, очистить.
Пара слов напоследок
Теперь вы научились пользоваться бланком товарной накладной, который вы можете скачать бесплатно с нашего сайта. Будем надеяться, он поможет вам в работе, а мы желаем вам доброго пути, роста продаж - и желаем вам перейти на нашу программу Тирика-Магазин, которая не только умеет печатать накладные, но и вообще будет вести учет продаж вашего магазина, как только вы скачаете бесплатную пробную версию по ссылке выше :)

